工作规范

一、服务事项
小微企业吸纳高校毕业生社保补贴
二、办理依据

1.《山东省财政厅、山东省人力资源和社会保障厅关于印发<山东省就业补助资金管理办法>的通知》（鲁财社〔2018〕86号）

2.《关于贯彻落实滨财社〔2019〕2号文件进一步加强就业补助资金管理的通知》（滨人社字〔2019〕41号）

3.《滨州市人力资源和社会保障局 滨州市发展和改革委员会 滨州市工业和信息化局 滨州市财政局 滨州市扶贫开发领导小组办公室关于应对疫情稳就业政策细则的通知》（滨人社字〔2020〕26号）
三、申请主体
小微企业。

四、补贴标准

按照小微企业为高校毕业生实际缴纳的社会保险费给予补贴。

五、申请条件

1.小微企业新招用毕业年度高校毕业生（含技师学院高级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生）、离校2年内未就业高校毕业生；

2.与其签订一年以上劳动合同并为其缴纳职工社会保险费，按时足额支付劳动报酬且不低于当地最低工资标准。

六、申请材料

1.小微企业吸纳高校毕业生社保补贴申领表；

2.银行代单位发放工资明细帐（单）；

3.毕业证书复印件。

七、办理流程

1.申请。

2.审核。
八、办理时限

材料齐全、手续完备、公示无异议的10个工作日内办结（不包括资金拨付到位时间）。

九、办理地点（方式）

线上办理：请登录山东公共就业人才服务网上服务大厅办理。

线下办理：邹平市鹤伴一路39号人力资源市场。

十、咨询电话

0543-4266560。
十一、工作表单（见附件2）

